SREDNJA SKOLA PLITVICKA JEZERA
Zagrebacka 2, 53 230 Korenica

POLITIKA
ZASTITE OSOBNIH PODATAKA

Korenica, veljaca 2020.



Na temelju UREDBE (EU) 2016/679 EUROPSKOG PARLAMENTA 1 VIJECA od 27.
travnja 2016. o zastiti pojedinaca u vezi s obradom osobnih podataka i o slobodnom kretanju
takvih podataka te o stavljanju izvan snage Direktive 95/46/EZ (Opca uredba o zastiti
0sobnih podataka, dalje: Uredba), Skolski odbor Srednje $kole Plitvicka jezera (dalje u
tekstu: Skola) po prijedlogu zamjenice ravnatelja Branke Merdié, prof., na sjednici odrZanoj
dana 27. veljace 2020. godine, donio je interni akt:

5 POLITIKA
ZASTITE OSOBNIH PODATAKA

1. UVODNE ODREDBE
CILJ AKTA

1.1. Cilj politike je uspostaviti primjerene procese zastite i upravljanja osobnim podacima
osoba ¢iji se podaci obraduju (dalje u tekstu: ispitanici).

1.2. Politika zaStite osobnih podataka (u daljnjem tekstu: Politika) je interni akt kojim se
pojasnjava svrha i ciljevi prikupljanja, obrade i1 upravljanja osobnim podacima ispitanika
unutar Skole. Politika osigurava adekvatnu razinu zadtite podataka u skladu s Opéom
uredbom o zastiti podataka i drugim primjenjivim vazecim zakonima vezanim uz zaStitu
osobnih podataka koji se dodatno osiguravaju kroz ostale interne akte iz ovog podrucja.
Ovom Politikom zastite privatnosti Skola ispitanicima pruZa informacije o svrsi i pravnoj
osnovi obrade njihovih osobnih podataka, primateljima ili kategorijama primatelja osobnih
podataka, razdobljima u kojima ¢e osobni podaci biti pohranjeni, njihovim pravima te kontakt
podacima sluzbenika za zastitu podataka.

1.3. Skola u okviru svoje odgojno-obrazovne djelatnosti obraduje osobne podatke u¢enika
i/ili potencijalnih ucenika polaznika programa Skolskog odgoja i obrazovanja, njihovih
zakonskih zastupnika, zaposlenika, potencijalnih zaposlenika, vanjskih suradnika i drugih
fizi¢kih osoba koji u smislu Opce uredbe (EU) o zastiti podataka imaju status ispitanika.

KORISNICI AKTA

1.4. Svi zaposlenici Skole koji su ukljueni u proces prikupljanja, obrade i upravljanja
osobnim podacima moraju postupati u skladu s pravilima sadrzanim u ovoj Politici zaStite
osobnih podataka. Svaki pojedini zaposlenik Skole, duzni su prilikom obrade osobnih
podataka pridrZavati se propisanih nacela obrade podataka.

UTJECAJ POLITIKE NA PROCES OBRADE OSOBNIH PODATAKA

1.5. Ova Politika utjede i primjenjuje se na sve obrade osobnih podataka unutar Skole, osim u
slucajevima gdje se obraduju anonimizirani podaci ili su obrade takve prirode da se radi o
statistiCkim analizama iz kojih nije moguce identificirati pojedinca.



1.6. Prilikom obrade osobnih podataka Skola posebnu paZnju posveéuje osiguranju
privatnosti ispitanika i zastiti njihovih osobnih podataka na nac¢in da se obraduju samo oni
osobni podaci koji su nuzni za svrhu obrade.

2. POJMOVI I ZNACENJA
2.1. Osobni podatak — svi podaci koji se odnose na pojedinca ¢iji je identitet utvrden ili se
moze utvrditi (,,ispitanik").

2.2. Ispitanik - je osoba koja se moze identificirati izravno ili neizravno, osobito uz pomoé
identifikatora kao sto su ime, identifikacijski broj, podaci o lokaciji, mrezni identifikator ili
uz pomo¢ jednog ili vise ¢imbenika svojstvenih za fizicki, fizioloski, genetski, mentalni,
ekonomski, kulturni ili socijalni identitet tog pojedinca.

2.3. Obrada osobnih podatka - svaki postupak ili skup postupaka koji se obavljaju na

osobnim podacima ili na skupovima osobnih podataka, bilo automatiziranim bilo
neautomatiziranim sredstvima kao sto su prikupljanje, biljeZenje, organizacija, strukturiranje,
pohrana, prilagodba ili izmjena, pronalaZenje, obavljanje uvida, uporaba, otkrivanje

prijenosom, Sirenjem ili stavljanjem na raspolaganje na drugi nacin, uskladivanje ili
kombiniranje, ograni¢avanje, brisanje ili uniStavanje.

2.4. Voditelj obrade - znaci fizi¢ka ili pravna osoba, koja sama ili zajedno s drugima
odreduje svrhe i sredstva obrade osobnih podataka.

2.5. Izvrsitelj obrade - znaci fiziCka ili pravna osoba, koja obraduje osobne podatke po
nalogu i u ime voditelja obrade.

2.6. Nadzorno tijelo - neovisno tijelo javne vlasti koje je osnovala Republika Hrvatska u
svrhu kontrole i osiguranja provodenja Uredbe (AZOP — Agencija za zaStitu osobnih
podataka).

2.7. Privola - svako dobrovoljno, posebno, informirano i nedvosmisleno izrazavanje Zelja
ispitanika kojim on izjavom ili jasnom potvrdnom radnjom daje pristanak za obradu osobnih
podataka koji se na njega odnose.

2.8. Povreda osobnih podataka - znaci krSenje sigurnosti koje dovodi do slucajnog ili
nezakonitog uniStenja, gubitka, izmjene, neovlastenog otkrivanja ili pristupa osobnim
podacima koji su preneseni, pohranjeni ili na drugi nacin obradivani.

2.9. Pseudonimizacija - obrada osobnih podataka na nacin da se osobni podaci vise ne mogu
pripisati odredenom ispitaniku bez uporabe dodatnih informacija, pod uvjetom da se takve
dodatne informacije drZe odvojeno te da podlijeZu tehnickim i1 organizacijskim mjerama kako

bi se osiguralo da se osobni podaci ne mogu pripisati pojedincu ¢iji je identitet utvrden ili se
moze utvrditi.



3. VODITELJ ZBIRKE (INFORMACIJE O VODITELJU OBRADE OSOBNIH
PODATAKA)

3.1. Srednja Skola Plitvicka jezera je odgojno-obrazovna ustanova za obavljanje djelatnosti
tehnickog 1 strukovnog srednjeg obrazovanja. Osniva¢ Skole je Licko-senjska Zupanija.
Sjediste Skole je u Korenici, na adresi Zagrebacka 2, OIB: 67749942551.

3.2. Ostali kontakt podaci voditelja obrade:
e-mail: ured@ss-plitvickajezera.skole.hr
tel: 01 8000 599

fax: 01 8000 599

4. NACELA OBRADE OSOBNIH PODATAKA

4.1. Skola obraduje osobne podatke u skladu sa sljede¢im nacelima obrade:

1. ZaKkonito, po$teno i transparentno - s obzirom na ispitanike i njihova prava, Skola ¢e
obradivati osobne podatke ispitanika sukladno vazec¢im zakonima i uvazavajuéi sva prava
ispitanika. Sukladno navedenom Skola definira jasna pravila i procese kako bi se osigurala
zakonita i poStena obrada. Transparentnost obrada osobnih podataka omogucuje ispitanicima
sve potrebne informacije o obradi te osigurava, na njihov zahtjev, uvid u njihove podatke,
obrazlozenja obrada, temelje i zakonitosti obrade i sl. Ispitanik ¢e biti pravovremeno,
odnosno prije samog prikupljanja podataka, upoznat sa svim relevantnim informacijama.

2. Uz ogranicenje svrhe - osobni podaci moraju biti prikupljeni u posebne, izri¢ite i zakonite
svrhe te se dalje ne smiju obradivati na nacin koji nije u skladu s tim svrhama, osim ako
postoje druge obrade koje su uvjetovane zakonom ili su neophodne legitimnom interesu
Skole.

3. Uz smanjenje koli¢ine podataka — Skola prikuplja i obraduje osobne podatke na na¢in da
su primjereni, relevantni i ograni¢eni na ono sto je nuzno u odnosu na svrhe u koje se
obraduju.

4. Toénost — Skola osigurava da su podaci toéni i prema potrebi azurni, §to znaéi da se treba
poduzeti svaka razumna mjera radi osiguravanja da se osobni podaci koji nisu to¢ni, a
uzimajuci u obzir svrhe u koje se obraduju, bez odlaganja izbrisu ili isprave. Primjenu ovog
nacela Skola osigurava kroz uspostavu redovite kontrole, ali i kroz otvoren proces
komunikacije s ispitanicima.

5. Uz ograni¢enje pohrane - Skola osigurava da su osobni podaci ispitanika ¢uvani u obliku
koji omogucuje identifikaciju ispitanika samo onoliko dugo koliko je potrebno u svrhe radi
kojih se osobni podaci obraduju, sukladno Pravilniku o zastiti osobnih podataka i Pravilniku
o zastiti 1 obradi arhivskog 1 registraturnog gradiva. Osobni podaci mogu se pohraniti i dulje,
ali za to mora postojati jasna svrha, u smislu zakonske obveze (npr. Zakona o arhivskom
gradivu i arhivima) ili legitimni interes (npr. u slucaju sudskog spora).



6. Cjelovitost i povjerljivost - Skola prikuplja i obraduje podatke na nadin kojim se
osigurava odgovarajuca sigurnost osobnih podataka, ukljuuju¢i zastitu od neovlastene ili
nezakonite obrade te od sluc¢ajnog gubitka, uniStenja ili oSte¢enja primjenom odgovarajucih
tehnickih ili organizacijskih mjera. Sukladno navedenim nacelima, podacima ispitanika
pristupat ée zaposlenici Skole ovisno o njihovim ovlastenjima i radnim mjestima. Odredeni
dio usluge za Skolu obavljaju i druge pravne osobe s kojima ¢e podaci ispitanika biti
podijeljeni samo ako su oni nuzni za potrebe ispunjenja obveza iz zajednickih Ugovora.

5. ZAKONITOST OBRADE OSOBNIH PODATAKA
PRAVNA OSNOVA OBRADE

5.1. Skola osobne podatke ispitanika obraduje na temelju: Zakona o odgoju i obrazovanju u
osnovnoj i srednjoj Skoli, Op¢e Uredbe o zastiti osobnih podataka (EU) 2016/679, Zakonu o
provedbi opée uredbe o zastiti osobnih podataka, Pravilnika o zastiti osobnih podataka te
Pravilnika o zastiti i obradi arhivskog i registraturnog gradiva.

UVJETI ZA OBRADU OSOBNIH PODATAKA

5.2. Skola osobne podatke ispitanika obraduje samo i u onoj mjeri, ako je ispunjen jedan od
sljede¢ih uvjeta:

— da je obrada nuzna za izvrSavanje ugovora u kojem je ispitanik stranka,

— da je obrada nuZna radi postovanja pravnih obveza Skole,

— da je obrada nuzna kako bi se zastitili klju¢ni interesi ispitanika ili druge fizicke osobe,

— da je obrada nuzna za izvrSavanje zadace od javnog interesa ili pri izvrSavanju javnih
ovlasti Skole,

— da je obrada nuzna za potrebe legitimnih interesa Skole ili tre¢e strane, osim u slu¢aju kada
su od tih interesa jaci interesi ili temeljna prava i slobode ispitanika koji zahtijevaju zastitu
osobnih podataka, osobito ako je ispitanik dijete,

— da je ispitanik dao privolu za obradu svojih osobnih podataka u jednu ili vise posebnih
svrha.

6. SVRHA OBRADE OSOBNIH PODATAKA

6.1. Skola osobne podatke ispitanika obraduje u sljedeée svrhe:

- za svrhu provedbe postupka upisa ucenika u program tehnic¢kog i strukovnog srednjeg
obrazovanja u Skoli,

- za svrhu ostvarivanja prava i obveza ispitanika koji sudjeluju u programu tehni¢kog i
strukovnog srednjeg obrazovanja u Skoli,

- za svrhu organiziranja izvannastavnih aktivnosti koje su predvidene i planirane $kolskim
kurikulumom i godi$njim planom i programom Skole,

- za svrhu organiziranja izvanskolskih aktivnosti koje su predvidene i planirane skolskim
kurikulumom kao poludnevne, jednodnevne i viSednevne odgojno obrazovne aktivnosti u
mjestu sjedista Skole ili izvan tog mjesta,

- za svrhu vodenja propisane pedagoske i zdravstvene dokumentacije ispitanika u Skoli,

- za svrhu zasnivanja radnog odnosa,



- za svrhu izvriavanja legitimnih zada¢a Skole koje su od javnog interesa,
- za svrhu zastite interesa ispitanika i/ili drugih fizickih osoba ,
- za svrhu ispunjenja pravnih obveza Skole.

6.2. U slucaju da se u tijeku $kolske godine Skola ukljuéuje u razne programe i/ili aktivnosti
koji nisu isklju¢ivo predvideni Skolskim kurikulumom, nastavnim planom i programom,
odnosno, ukoliko zakonski zastupnik uéenika nije o tome obavijeSten niti je dao privolu za
sudjelovanje u takvim programima i/ili aktivnostima, u tom slu¢aju, Skola je kao voditelj
obrade osobnih podataka duzna o sudjelovanju u navedenim programima i/ili aktivnostima
informirati zakonskog zastupnika uéenika te ovisno prema procjeni potrebe, od zakonskog
zastupnika ucenika pribaviti pisanu privolu ukoliko ¢e ucenik sudjelovati u tim programima
1/ili aktivnostima u kojima ¢e se tom prilikom prikupljati i obradivati osobni podaci ucenika.

7. NACIN I IZVORI PRIKUPLJANJA OSOBNIH PODATAKA

7.1. Skola osobne podatke ispitanika prikuplja usmenim i pisanim putem izravno od
ispitanika, odnosno njihovih zakonskih zastupnika, javnih registara te od tre¢ih osoba i to:
-prilikom upisivanja uc¢enika u program tehnic¢kog i strukovnog srednjeg obrazovanja,
-putem objavljenog natjecaja za zasnivanje radnog odnosa,

-prilikom zasnivanja radnog odnosa bez raspisivanja natjecaja,

-prilikom sklapanja svih drugih pravnih poslova u kojima je Skola stranka,

- putem videonadzora.

8. KATEGORIJE ISPITANIKA

8.1. Skola prikuplja i obraduje sljedeée vrste osobnih podataka (kategorije ispitanika):

— 0sobni podaci o u¢enicima,

— osobni podaci zaposlenika Skole,

— 0sobni podaci o ¢lanovima Skolskog odbora,

— osobni podaci o roditeljima ¢lanovima Vijeca roditelja,

— 0sobni podaci o kandidatima koji sudjeluju u natjeCajnom postupku za zasnivanje radnog
odnosa,

— 0sobni podaci vanjskih suradnika.

9. SUSTAV POHRANE

9.1. Osobni podaci u pisanom obliku kao i druga pisana dokumentacija koja sadrzava osobne
podatke ispitanika pohranjuje se u registratore, koji se odlaZzu na za to predvidenim mjestima
sukladno Pravilniku o zastiti i obradi arhivskog i registraturnog gradiva, a kojim Pravilnikom
se ureduje uredsko poslovanje, prikupljanje, odlaganje, nacin , uvjeti i rokovi ¢uvanja, obrada
1 izuCivanje, zaStita 1 uporaba arhivskog 1 registraturnog gradiva koje je nastalo, zaprimljeno
ili se koristi u radu i poslovanju Skole.

9.2. Osobni podaci ispitanika u elektronskom obliku pohranjuju se i obraduju u:
- web-aplikaciji CARNET — pod nazivom ,,e-dnevnik“. Osobne podatke u web-aplikaciji
CARNET — pod nazivom ,,e-dnevnik unose i obraduju zaposlenici Skole koji su u skladu s
obvezama iz svog radnog mjesta zaduZeni za obradu osobnih podataka ispitanika.



- Mati¢noj knjizi u€enika. Osobne podatke u maticnu knjigu ucenika unose i obraduju
zaposlenici Skole koji su u skladu s obvezama iz svog radnog mjesta zaduzeni za obradu
osobnih podataka ispitanika.

- Registru ucenika upisanih u mati¢nu knjigu. Osobne podatke u Registar ucenika unose i
obraduju zaposlenici Skole koji su u skladu s obvezama iz svog radnog mjesta zaduzeni za
obradu osobnih podataka ispitanika.

- Mati¢noj knjizi zaposlenika (Evidenciji o radnicima). Mati¢na knjiga zaposlenika
(Evidencija o radnicima) vodi se u pisanom i elektronskom obliku. Osobne podatke u
Evidenciju o radnicima, unose i obraduju zaposlenici Skole koji su u skladu s obvezama iz
svog radnog mjesta zaduzeni za obradu osobnih podataka zaposlenika.

- Registru ispitanika. Osobne podatke u Registar ispitanika unosi i obraduje imenovani
Slubzenik za zastitu osobnih podataka.

10. OBRADA OSOBNIH PODATAKA PUTEM VIDEONADZORA

10.1. U Skoli postoji sustav video nadzora koji se odnosi na prikupljanje i daljnju obradu
osobnih podataka koja obuhvaca stvaranje snimke koja ¢ini ili je namijenjena da ¢ini dio
sustava pohrane.

10.2. Skola obradu osobnih podataka putem videonadzora provodi samo u svrhu koja je
nuzna i opravdana za zaStitu osoba i imovine.

10.3. Sustav videonadzora je zasti¢en od pristupa neovlastenih osoba.

10.4. Pravo pristupa osobnim podacima prikupljenim putem videonadzora ima Sluzbenik za
zaStitu osobnih podataka i odgovorna osoba voditelja obrade odnosno izvrsitelja obrade i/ili
osoba koju on ovlasti.

10.5. Videonadzorom u Skoli mogu biti obuhvacéene prostorije, dijelovi prostorija, vanjska

povrsina objekta, kao 1 unutarnji prostor u sredstvima javnog prometa, a ¢iji je nadzor nuzan
radi postizanja svrhe iz to€. 10.2. ove Politike za zastitu osobnih podataka.

10.6. Skola ili izvrsitelj obrade duzni su na vidljivom mjestu oznaéiti da je objekt, odnosno
pojedina prostorija u njemu te vanjska povrSina objekta pod videonadzorom, uz naznaku da
obavijest treba biti vidljiva najkasnije prilikom ulaska u prostor snimanja.

10.7. Obavijest treba sadrZavati sve relevantne informacije sukladno odredbi iz ¢l. 13. Opce
uredbe o zaSiti osobnih podataka, a posebno jednostavnu i lako razumljivu sliku uz tekst
kojim se ispitanicima



pruzaju informacije da je prostor pod videonadzorom, informacije o voditelju obrade te
podatke za kontakt putem kojih ispitanik moze ostvariti svoja prava.

10.8. Obrada osobnih podataka zaposlenika putem sustava video nadzora moze se provoditi
samo ako su uz uvjete utvrdene ovim zakonom, ispunjeni i uvjeti utvrdeni propisima koji
reguliraju zastitu na radu i ako su zaposlenici bili pojedina¢no unaprijed obavijesteni 0 takvoj
mjeri i ako je poslodavac informirao zaposlenike prije donosenja Odluke o postavljanju
sustava video nadzora.

10.9. Video nadzor radnih prostorija ne smije obuhvacati prostorije za odmor, osobnu
higijenu i presvlacenje, prostor ucionica, praktikuma, knjiznice, zajednickog ureda stru¢nih
suradnika (pedagoginje i defektologinje), ureda ravnatelja, ureda tajnika i ureda
racunovodstva.

10.10. Skola ée snimke dobivene putem videonadzora Guvati 30 dana, a u slu¢aju postojanja
legitimnog interesa Skole 1/ili opravdane svrhe, snimka ¢e se ¢uvati dok za to postoje razlozi.

11. PRAVA ISPITANIKA

11.1. Ispitanici u svakom trenutku zadrzavaju pravo od voditelja obrade ili imenovanog
sluzbenika za zastitu osobnih podataka zatraziti i dobiti informacije koje se odnose na obrade
njihovih osobnih podataka.

11.2. Skola ¢e na odgovarajuéi naéin ispitanicima pruziti sljedeée informacije:

- naziv i kontaktne podatke voditelja obrade,

- kontaktne podatke sluzbenika za zastitu osobnih podataka,

- svrhe obrade radi kojih se upotrebljavaju osobni podaci kao i pravnu osnovu za obradu,
- legitimne interese,

- primatelje ili kategorije primatelja osobnih podataka,

- razdoblje pohrane podataka ili upu¢ivanje na interne propise koji definiraju to razdoblje,
- prava vezana uz privole,

11.3. Skola obraduje osobne podatke sukladno pravima ispitanika definiranim u Uredbi, a to
se odnosi na:

1. Pravo na brisanje (,,pravo na zaborav"") - ispitanik ima pravo od Skole zatraZiti brisanje
osobnih podataka koji se na njega odnose.

Skola ¢e obrisati osobne podatke bez odgadanja ako je ispunjen jedan od sljedeéih uvijeta:
- @) osobni podaci vise nisu nuzni u odnosu na svrhe za koje su prikupljeni ili na drugi na¢in
obradeni,

- b) ispitanik povuce privolu na kojoj se obrada temelji, a ne postoji druga pravna osnova za
obradu,

- ¢) ispitanik ulozi prigovor na obradu, a legitimni razlozi za realizaciju prava na brisanje
imaju vecu tezinu od legitimnog interesa Skole za obradu i/ili éuvanje osobnih podataka,

- d) osobni podaci nezakonito su obradeni,

- €) osobni podaci moraju se brisati radi poStovanja pravne obveze.



2. Pravo pristupa podacima - ispitanik ima pravo na uvid u svoje osobne podatke koje je
ucinio dostupnim Skoli.

3. Pravo na informiranost - Ispitanik ima pravo primati jasne, transparentne i lako
razumljive informacije o tome kako se upotrebljavaju njegovi osobni podaci.

4. Pravo na ispravak - ispitanik ima pravo bez nepotrebnog odgadanja ishoditi od Skole
ispravak neto¢nih osobnih podataka koji se na njega odnose. Uzimajuci u obzir svrhe obrade,
ispitanik ima pravo dopuniti nepotpune osobne podatke, medu ostalim i1 davanjem dodatne
izjave. Dodatno, ispitanici imaju obvezu prijaviti promjenu osobnih podataka Skoli radi
pravovremenog azuriranja istih.

5. Pravo na prijenos podataka - ispitanik ima pravo zaprimiti osobne podatke koji se
odnose na njega, a koje je pruzio Skoli u strukturiranom, uobiGajeno upotrebljavanom i
strojno ¢itljivom formatu te ima pravo prenijeti te podatke drugom voditelju obrade. Potrebno
je uzeti u obzir da se pravo prijenosa odnosi isklju¢ivo na osobne podatke ispitanika.

6. Pravo na prigovor - ispitanik ima pravo na temelju svoje posebne situacije u svakom
trenutku uloZiti prigovor na obradu osobnih podataka koji se odnose na njega. U takvom
slu¢aju Skola vise ne smije obradivati osobne podatke osim ako dokaze da postoje uvjerljivi
legitimni razlozi za obradu koji nadilaze interese, prava i slobode ispitanika ili radi
postavljanja, ostvarivanja ili obrane pravnih zahtjeva. Prigovor se moze podnijeti izravno
Skoli preko sluzbenika za zastitu podataka ili Agenciji za zastitu osobnih podataka.

7. Pravo na ogranicenje obrade - ispitanik ima pravo od Skole traziti pravo na ograni¢enje
obrade u slucaju da:
— a) osporava tocnost osobnih podataka,

— b) smatra da je obrada nezakonita te se protivi brisanju osobnih podataka i umjesto toga
traZi ogranicenje njihove uporabe.

11.4. Sluzbenik za zaStitu osobnih podataka ¢e odmah, a najkasnije u roku od 30 dana
racunaju¢i od dana podnoSenja zahtjeva ispitanika ili njegovog zakonskog zastupnika ili
punomocnika:

— informirati ispitanika o svrsi obrade njegovih osobnih podataka, vrsti osobnih podataka koji
se obraduju, o primateljima ili kategorijama primatelja kojima su osobni podaci otkriveni ili
¢e im biti otkriveni, predvidenom razdoblju u kojem ¢e osobni podaci biti pohranjeni te u
slu¢aju kada se osobni podaci ne prikupljaju od ispitanika, informacije o izvoru prikupljanja
osobnih podataka,

— dostaviti ispitaniku ispis osobnih podataka sadrzanih u sustavu pohrane Registra ispitanika
koji se na njega odnose,

— ispraviti netocne podatke ili podatke dopuniti ,

— provesti brisanje osobnih podataka koji se na ispitanika odnose pod uvjetom da osobni
podaci viSe nisu nuzni u odnosu na svrhe za koje su prikupljeni ili ako ispitanik povuce
privolu na kojoj se obrada temelji.



11.5. Rok od 30 dana mozZe se prema potrebi jednom produljiti za dodatnih 60 dana uzimajuci
u obzir slozenost i1 broj zahtjeva ispitanika. Sluzbenik za zaStitu osobnih podataka
obavjescuje ispitanika o svakom takvom produljenju prije isteka roka od 30 dana racunajuci
od dana zaprimanja zahtjeva, zajedno s razlozima odgadanja.

11.6. Ako je zahtjev ispitanika podnesen elektronickim putem, Sluzbenik za zasStitu osobnih
podataka informaciju pruza elektroni¢kim putem ako je to moguce, osim ako ispitanik zatrazi
drugacije.

11.7. O razlozima odbijanja zahtjeva ispitanika, Sluzbenik za zaStitu osobnih podataka ¢e u
roku od 30 dana od podnosenja zahtjeva, bez odgadanja, o tome izvijestiti ispitanika.

12. PRIMATELJI OSOBNIH PODATAKA

12.1. Skola osobne podatke ispitanika otkriva drugim pravnim i fizickim osobama
(primateljima) kada se radi o njegovoj zakonskoj obvezi i/ili legitimnom interesu primatelja
te se po toj osnovi osobni podaci dostavljaju osnivacu te nadleZznom ministarstvu i
prosvjetnoj inspekciji temeljem njihovog zahtjeva.

12.2. O potrebi otkrivanja i dostavljanja osobnih podataka ispitanika drugim vanjskim
partnerima Skole, Skola ée prethodno prije poduzimanja takvih radnji o tome obavijestiti
ispitanika te zatraZiti pisanu privolu ispitanika, te u slu¢aju da Skola dobije pisanu privolu od
ispitanika, duzna je strogo poStovati nacelo ogranic¢enja obrade osobnih podataka na nacin da
otkriva ili dostavlja samo minimalne koli¢ine osobnih podataka koji su potrebni u svrhu
ispunjenja zakonskih obveza i/ili legitimnih interesa Skole, ispitanika i drugih primatelja.
Skola je duzna od drugih primatelja zahtijevati minimalno jednaku razinu zastite osobnih
podataka kao i unutar Skole.

13. RAZDOBLJE POHRANE

13.1. Osobni podaci ispitanika pohranjuju se i ¢uvaju sukladno popisima i rokovima ¢uvanja
propisanih Pravilnikom o zastiti i obradi arhivskog i registraturnog gradiva.

14. MJERE ZA ZASTITU OSOBNIH PODATAKA

14.1. Osobni podaci u pisanom obliku ¢uvaju se u registratorima, u zaklju¢anim ormarima.
14.2. Osobni podaci pohranjeni u web-aplikaciji CARNET — pod nazivom ,,e-dnevnik®
zasti¢eni su dodjeljivanjem korisnickog imena i lozinke koja je poznata samo zaposlenicima
Skole zaduZenim za obradu osobnih podataka ispitanika.

14.3. Osobni podaci pohranjeni u Mati¢noj knjizi ucenika zasti¢eni su dodjeljivanjem

korisni¢kog imena i lozinke koja je poznata samo zaposlenicima Skole zaduZenim za obradu
osobnih podataka ispitanika.
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14.4. Osobni podaci pohranjeni u Registru ucenika upisanih u mati¢nu knjigu zasticeni su
dodjeljivanjem korisnickog imena i lozinke koja je poznata samo zaposlenicima Skole
zaduzenim za obradu osobnih podataka ispitanika.

14.5. Osobni podati pohranjeni u Matici zaposlenika zasti¢eni su dodjeljivanjem korisnickog
imena i lozinke koja je poznata samo zaposlenicima Skole zaduZenim za obradu osobnih
podataka zaposlenika.

14.6. Osobni podaci pohranjeni u Registru ispitanika zasti¢eni su dodjeljivanjem korisni¢kog
imena i lozinke koja je poznata samo imenovanom sluzbeniku za zastitu osobnih podataka.

14.7. U svrhu postenog, transparentnog i zakonitog prikupljanja, obrade i cuvanja osobnih
podataka ispitanika, Skola ¢e od svakog zaposlenika i vanjskog suradnika koji u skladu s
obvezama vezanim za svoje radno mjesto ili u skladu obveza za pruzanje usluga na bilo koji
nacin sudjeluje u prikupljanju i obradi osobnih podataka ispitanika, zatraziti da osobno
potpise obrazac Izjave o povjerljivosti.

15. SLUZBENIK ZA ZASTITU OSOBNIH PODATAKA

15.1. Skola je imenovala Sluzbenika za zastitu osobnih podataka koji je neovisan i kao takav
djeluje u interesu zaStite prava ispitanika i njihovih osobnih podataka. Njegova je
odgovornost da se unutar Skole primjenjuje Politika zatite osobnih podataka te ostali interni
akti koji definiraju pravila postupanja prilikom prikupljanja i obrade osobnih podataka
ispitanika.

15.2. Sluzbenik za zastitu osobnih podataka je na primjeren nacin i pravodobno ukljucen u
sva pitanja u pogledu zastite osobnih podataka u Skoli. Sudjeluje u procesima Skole koji se
odnose na upravljanje promjenama i projektima $to mu omoguéava pravovremeni pristup
informacijama.

15.3. Samo sluZzbenik za zaStitu osobnih podataka ima pravo pristupa svim osobnim
podacima ispitanika pohranjenih u sustavu pohrane u Skoli.

15.4. Sluzbenik za zastitu osobnih podataka po pitanju zastite i obrade osobnih podataka
izravno odgovara Skolskom odboru Skole 1 obvezan je s tajnoS¢u i povjerljivoséu obavljati
svoje poslove.

15.5. Sluzbenik za zastitu osobnih podataka obavlja najmanje sljedece radnje:

- informiranje i savjetovanje svih zaposlenika Skole koji obavljaju obradu o njihovim
obvezama iz Uredbe te drugim odredbama Europske unije ili Republike Hrvatske o zastiti
osobnih podataka,

- praéenje i nadziranje poStovanja propisa Uredbe te drugih odredaba Europske unije ili
Republike Hrvatske o zastiti osobnih podataka kao i Politike voditelja obrade ili izvrSitelja
obrade o zastiti osobnih podataka, ukljuc¢ujuéi raspodjelu odgovornosti, podizanje svijesti i
osposobljavanje osoblja koje sudjeluje u postupcima obrade osobnih podataka ispitanika,

- nadzire implementaciju politike o zastiti osobnih podataka te je odgovoran za upravljanje
zbirkama osobnih podataka sadrzanim u Registru ispitanika,
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- pruzanje savjeta kada je to zatrazeno u pogledu procjene ucinka na zaStitu podataka i
pracenje njezina izvrsenja,
- suradnja i kontakt s nadzornim tijelom.

15.6. Sluzbenik za zastitu osobnih podataka u svrhu osiguranja svoje neovisnosti ne prima
nikakve upute u pogledu izvrSenja prethodno navedenih radnji.

15.7. Sluzbenik za zasStitu osobnih podataka je u odnosu na ispitanike zaduzZen za:
- ostvarivanja kontakta s ispitanicima koji Zele ostvariti svoja prava u svezi obrade osobnih
podataka i ostalih prava iz Uredbe.

- zaprimanje upita i informacija vezanih za zastitu osobnih podataka te uz obradu istih,
- zaprimanje prigovora i ostvarivanje ostalih prava vezanih uz zastitu osobnih podataka.

15.8. Sluzbenik za zastitu osobnih podataka ima pravo odbiti postupiti po zahtjevu ispitanika
ako se radi o o€ito neutemeljenim i nerazumnim zahtjevima ispitanika.

15.9. Kontakt podaci sluZbenika za zaStitu osobnih podataka dostupni su na internet stranici
Skole http://ss-plitvicka jezera.skole.hr

16. OBVEZE VODITELJA OBRADE ZA PROCJENU UCINKA OBRADE NA
ZASTITU — OSOBNIH PODATAKA

16.1. Ukoliko je vjerojatno da ¢e neka vrsta obrade zbog svoje prirode, opsega, konteksta i
svrhe, prouzrokovat visok rizik za povrede prava ispitanika, Skola ¢e prije takve obrade
provesti procjenu u¢inka predvidenih postupaka obrade na zastitu osobnih podataka, ako je u
ulozi voditelja obrade. Navedena procjena moze se odnosi na niz sli¢nih postupaka obrade
koji predstavljaju sli¢ne visoke rizike, a Skola ¢e, ovisno o potrebi, provesti procjenu uéinka i
na sve druge aktivne obrade osobnih podataka.

16.2. Sluzbenik za zastitu osobnih podataka u slucaju potrebe duzan je osigurati provedbu i
podrsku ,.procjeni ucinka na zastitu osobnih podataka“.

16.3. Procjena ucinka sadrzi minimalno:
- Sustavan opis predvidenih postupaka obrade 1 svrha obrade ukljucujuci legitimni interes
Skole,

- procjenu nuZnosti 1 proporcionalnosti postupaka obrade povezanih s njihovim svrhama,
- procjenu rizika za prava i slobode ispitanika,
- mjere predvidene za rjeSavanje problema rizika, Sto ukljucuje zaStitne mjere, sigurnosne

mjere 1 mehanizme za osiguravanje zaStite osobnih podataka i dokazivanje sukladnosti s
Uredbom, uzimaju¢i u obzir prava i legitimne interese ispitanika i drugih ukljucenih osoba.

16.4. Uzimajuéi u obzir prirodu, opseg, kontekst i svrhe obrade, kao i rizike razli¢itih razina
vjerojatnosti 1 ozbiljnosti za prava i slobode pojedinaca, voditelj obrade provodi odgovarajuce
tehni¢ke i organizacijske mjere kako bi osigurao i mogao dokazati da se obrada provodi u
skladu s ovom Politikom, Pravilnikom i Uredbom. Te se mjere prema potrebi preispituju i
azuriraju.
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16.5. Uzimajuéi u obzir najnovija dostignuca, troSak provedbe te prirodu, opseg, kontekst i
svrhe obrade, kao i rizike razli¢itih razina vjerojatnosti i ozbiljnosti za prava i slobode
pojedinaca koji proizlaze iz obrade podataka, voditelj obrade, i u vrijeme odredivanja
sredstava obrade i u vrijeme same obrade, provodi odgovarajuce tehnicke i organizacijske
mjere, za omogucavanje ucinkovite primjene nacela zastite podataka, kao §to je smanjenje
koli¢ine podataka, te ukljucenje zastitnih mjera u obradu kako bi se ispunili zahtjevi iz
Pravilnika, Uredbe, provedbenog zakona i zastitila prava ispitanika.

16.6. Voditelj obrade, sukladno moguénostima, provodi odgovaraju¢e tehnicke i
organizacijske mjere kojima se osigurava da integriranim nacinom budu obradeni samo
osobni podaci koji su nuzni za svaku posebnu svrhu obrade. Ta se obveza primjenjuje na
koli¢inu prikupljenih osobnih podataka, opseg njihove obrade, razdoblje pohrane i njihovu
dostupnost.

17. EVIDENCIJA AKTIVNOSTI OBRADE (REGISTAR)

17.1. Voditelj obrade vodi Evidenciju aktivnosti obrade osobnih podataka ispitanika za svaku
pojedinu kategoriju ispitanika. Takva evidencija sadrzava najmanje sljedeée informacije:

— ime i kontaktne podatke Skole, ravnatelja Skole i sluzbenika za zastitu podataka,

— svrhu obrade,

— opis kategorija ispitanika i vrste osobnih podataka koji se prikupljaju za tu kategoriju
ispitanika,

— kategorije primatelja kojima su osobni podaci otkriveni ili ¢e im biti otkriveni,

— informacije o rokovima ¢uvanja osobnih podataka,

— op¢i opis tehnickih i organizacijskih sigurnosnih mjera za zastitu osobnih podataka od
mozebitne zlouporabe.

17.2. Svi zaposlenici Skole koji prikupljaju i obraduju osobne podatke, odgovorni su za
pravovremenu dostavu to¢nih informacija kako bi se sustav pohrane adekvatno popunio i/ili
azurirao.

18. POVREDA SIGURNOSTI OSOBNIH PODATAKA (INCIDENTI)

18.1. Skola poduzima odgovaraju¢e procesne i tehnoloske mjere kako bi zastitila osobne
podatke ispitanika. Svi zaposlenici Skole imaju duZnost i obavezu obavijestiti odgovorne
osobe, a prvenstveno Sluzbenika za zaStitu osobnih podataka, u slu¢aju incidenta vezanog za
zastitu osobnih podataka, a u slu¢aju povrede osobnih podataka, Skola ¢e incident prijaviti
Agenciji za zaStitu osobnih podataka unutar 72 sata nakon saznanja o povredi, ako je to
izvedivo.

18.2. U slucaju povrede osobnih podataka za koju se smatra da bi mogla prouzroCiti visok
rizik za prava i slobode ispitanika, Skola je obavezna, bez nepotrebnog odgadanja obavijestiti

ispitanika o povredi osobnih podataka.

18.3. Iznimno, Skola neée obavijestiti ispitanika u slu¢aju povrede osobnih podataka ako je
ispunjen jedan od sljedeéih uvjeta:
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- Skola je poduzela odgovarajuée tehni¢ke i organizacijske mijere zastite i te su mjere
primijenjene na osobne podatke pogodene povredom osobnih podataka, posebno one koje
osobne podatke ¢ine nerazumljivim bilo kojoj osobi koja im nije ovlastena pristupiti,

- Skola je poduzela naknadne mjere kojima se osigurava da vi$e nije vjerojatno da ¢e doéi do
visokog rizika za prava i slobode ispitanika,

19. PRAVO NA PRITUZBU

19.1. Ispitanik ima pravo podnijeti prituzbu nadzornom tijelu (Agencija za zaStitu osobnih
podataka) u slucaju incidenta koji se tice njegovih osobnih podataka ili ako smatra da Skola
kr$i njegova prava definirana Opéom uredom o zastiti osobnih podataka.

20. ZAVRSNE ODREDBE

12.1. Ova Politika stupa na snagu s danom donoSenja, a objavit ¢e se na oglasnoj plo¢i i

mreznoj stranici Skole.

Klasa: 003-05/20-01/03
Urbroj: 2125/36-08-20-01
U Korenici, 27. veljace 2020. godine.

Predsjednica Skolskog odbora:

Renata Babi¢, prof.
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